
     

 
Der Markt Teisendorf sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) Kassenverwaltung 
zur unbefristeten Anstellung in Vollzeit mit 39,0 Wochenarbeitsstunden. 
 
Der Markt Teisendorf ist eine Kommune im oberbayerischen Landkreis Berchtesgadener Land mit rund 
9500 Einwohnerinnen und Einwohner. Unsere voralpine Lage zwischen Chiemgau und Salzburg, unsere 
hervorragende Infrastruktur und unsere gewachsene mittelständische Wirtschaft sind die Markenzei-
chen unserer Gemeinde. Zur Bewältigung unserer behördlichen Aufgaben beschäftigen wir derzeit ca. 
150 Mitarbeitende in verschiedenen Ämtern und Berufen. 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Abwicklung, Überwachung und Verwaltung des Zahlungsverkehrs  

• Verbuchung der Kontoumsätze  

• Erstellung der Tagesabschlüsse 

• Mahn- und Vollstreckungswesen  

• Abrechnung mit Zahlstellen  

• Finanzstatistiken 
Die endgültige Abgrenzung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten. 
 
Wir erwarten von Ihnen: 

• Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), bzw. Fachprüfung I oder 
Beamter (m/w/d) der 2. Qualifikationsebene oder Fachangestellter (m/w/d) in einem kaufmänni-
schen Beruf mit Erfahrung in der Finanzbuchhaltung 

• Hohe Dienstleitungsorientierung, Eigeninitiative, Belastbarkeit und Flexibilität 

• Hohe Sozialkompetenz, Team- und Kommunikationsfähigkeit 

• Sicheres und bürgernahes Auftreten sowie gute Ausdrucksfähigkeit 

• Fundierte allgemeine EDV-Kenntnisse 
 
Wir bieten: 

• Eine tarifgerechte Eingruppierung entsprechend Ihrer Berufserfahrung und Qualifikation gemäß 
BayBesG bzw. dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) 

• Ein vielseitiges, interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 

• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung und Home-Office 

• Zusatzversorgung des öffentlichen Dienstes 

• Möglichkeit des Jobradleasing 
 

Ist es uns gelungen, Ihr Interesse zu wecken? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen  
 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Scheurl-Böhnlein unter der Tel. 08666 9889-23 oder unter 
maria.scheurl-boehnlein@teisendorf.de gerne zur Verfügung. 
 
Markt Teisendorf, Personalamt, Poststr. 14, 83317 Teisendorf schriftlich oder per Mail an  
Herrn Peter Seibert unter personal@teisendorf.de  - Tel. 08666 9889-29 
Bitte beachten Sie unsere Informationen zum Datenschutz bei Bewerbungen unter https://www.tei-
sendorf.org/rathaus-buergerservice/service/stellenangebote/  
 

mailto:maria.scheurl-boehnlein@teisendorf.de
mailto:personal@teisendorf.de
https://www.teisendorf.org/rathaus-buergerservice/service/stellenangebote/
https://www.teisendorf.org/rathaus-buergerservice/service/stellenangebote/

